Zespół Szkół im. S. Staszica w Zawierciu

.......................................................................................................................................................


REGULAMIN 
ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH

obowiązujący w Zespole Szkół im. S. Staszica w Zawierciu

Niniejszy regulamin został opracowany na podstawie przepisów prawnych obowiązujących na dzień 01.09.2007 r. dotyczących organizacji wycieczek i imprez turystycznych młodzieży.
§ 1.

ZASADY OGÓLNE

1. Wycieczki i inne formy turystyki są integralną częścią procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoły.

2. Krajoznawstwo i turystyka może być organizowana w ramach zajęć lekcyjnych, pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

3. Organizację i program wycieczek oraz imprez dostosowuje się do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania i umiejętności specjalistycznych.

4. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogą brać udziału uczniowie, w stosunku, do których istnieją przeciwwskazania lekarskie.
5. Wycieczka powinna być należycie przygotowana pod względem programowym i organizacyjnym, a także omówiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie:
· Celu;

· Trasy;

· Harmonogramu;

· Regulaminu zachowania podczas wycieczki.

7. Osobą odpowiedzialną za organizację oraz prawidłowy i bezpieczny przebieg wycieczki jest kierownik wycieczki.

8. Kierownik wycieczki informuje dyrektora lub wicedyrektora o jej założeniach organizacyjnych najpóźniej na tydzień przed planowaną wycieczką.

9. Kierownik wycieczki na 3 dni przed jej rozpoczęciem przedstawia dyrektorowi kompletną dokumentację wycieczki do zatwierdzenia.
10. Rozliczenie wycieczki składa się w terminie 2 tygodni od dnia jej zakończenia u dyrektora szkoły. Należy je również przedstawić na najbliższym spotkaniu z rodzicami .
11. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoły lub upoważniona przez niego osoba.

12. Jeżeli wycieczka przedmiotowa ma odbyć się podczas planowanej lekcji danego przedmiotu należy zgłosić dyrektorowi lub jego zastępcy zamiar wyjścia poza teren szkoły, a następnie odnotować fakt przeprowadzenia wycieczki w dzienniku lekcyjnym.

13. Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkołę, listę uczestników, imię i nazwisko kierownika oraz liczbę opiekunów zawiera karta wycieczki lub imprezy, którą zatwierdza dyrektor szkoły. W przypadku, gdy szkoła korzysta z usług biur turystycznych w zakresie organizacji turystyki i krajoznawstwa bezwzględnie musi podpisać z nimi stosowną umowę zakupu danej usługi. Z jej treści musi wynikać zakres zabezpieczeń kadrowych i jakość świadczonej usługi oraz ewentualne zabezpieczenie szkoły wobec biura turystycznego w przypadku niespełnienia któregoś punktu umowy.

14. Szkoły mogą organizować wycieczki i imprezy zagraniczne. Zgodę na zorganizowanie wycieczek i imprez wyraża dyrektor szkoły po zawiadomieniu organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny.
15. Zawiadomienie zawiera w szczególności:

· Nazwę kraju; 

· czas pobytu; 

· program pobytu; 

· imię i nazwisko kierownika oraz opiekunów;

· listę uczniów biorących udział w wyjeździe wraz z określeniem ich wieku oraz PESEL;
· obowiązkowe ubezpieczenie zagraniczne;
· lista z numerami ambasad.

16. Organizację wycieczek zagranicznych regulują odrębne przepisy.

17. Podczas wymiany międzynarodowej przekazanie uczniów do rodzin oraz powtórne przekazanie kierownikowi wycieczki odbywa się na terenie szkoły partnerskiej w obecności rodziców uczniów, u których będą przebywać.

18. W trakcie pobytu na wymianie międzynarodowej uczniowie przestrzegają zasad savoir-vivre’u.

19. Podczas przelotu samolotem stosują się do poleceń przewoźnika.

20. Na czas pobytu za granicą uczniowie, w celu kontaktu z opiekunem, powinni wykupić roaming międzynarodowy. 

21. Za nieprzestrzeganie przez uczniów regulaminu wycieczek szkolnych i wynikające z tego szkody materialne odpowiedzialność finansową ponoszą rodzice.
§ 2

ZASADY OPIEKI I BEZPIECZEŃSTWA
1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pełnego bezpieczeństwa konieczne jest przydzielenie opiekunów spośród pracowników pedagogicznych szkoły o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji określonych form krajoznawstwa i turystyki lub osób posiadających odpowiednie kwalifikacje według następujących zasad:

· jeden opiekun na 9 uczestników przy przejazdach kolejowych;

· jeden opiekun na 5 uczestników na szlakach wodnych w Tatrach; 

· jeden opiekun na 10 osób w innego rodzaju wycieczkach;
· jeden opiekun na 30 osób podczas wycieczek przedmiotowych w miejscu, które jest siedzibą szkoły;

· jeden opiekun na 15 uczniów przy wyjściu lub przy wyjeździe autobusem poza miejscowość, która jest siedzibą szkoły;

· jeden opiekun na 15 uczniów podczas wycieczki z wykorzystaniem środków lokomocji w tej samej miejscowości, która jest siedzibą szkoły.

· jeden opiekun na 10 osób podczas wycieczek górskich;

· jeden opiekun na 5 uczestników na wycieczkach wysokogórskich; 

· jeden opiekun na 7 osób na wycieczkach rowerowych.
2. Wycieczki piesze nizinne i podgórskie (do wysokości 600 m.n.p.m. mogą być organizowane dla uczestników od lat 12, przy uwzględnieniu 3-5 godzin dziennego marszu.

3. Wycieczki górskie (o wysokości ponad 600 m n.p.m.) mogą być organizowane od lat 14 posiadających odpowiednią zaprawę turystyczną.

4. Wycieczki wysokogórskie (o wysokości ponad 1000 m n.p.m., np.: Tatry, Karkonosze) mogą być organizowane dla uczniów, którzy ukończyli 16 lat i posiadają odpowiednią zaprawę turystyczną. Wycieczki te mają obowiązek korzystać z usług przewodników górskich.

5. W wycieczkach rowerowych mogą brać udział uczniowie, którzy ukończyli 12 lat i posiadają kartę rowerową. Długość trasy do 50 km dziennie. Z tyłu i przodu bezwzględnie jadą osoby dorosłe. Odległość od roweru do roweru nie powinna przekraczać 5 m. Przerwa między grupami co najmniej 150 m. Oznaczenia: z przodu biała chorągiewka, z tyłu wysunięty lizak zamontowany przy siodełku rowerowym.
6. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo uczniów podczas wycieczek są kierownik oraz opiekunowie. Opieka ma charakter ciągły.

7. Przed wyruszeniem na wycieczkę należy zwrócić się do Policji o sprawdzenie stanu technicznego autokaru.

8. Miejscem zbiórki uczniów rozpoczynającej i kończącej wycieczkę jest plac szkolny, lub inne miejsce ustalone w regulaminie wycieczki, skąd uczniowie udają się do domu; po godzinie 21:00 – wyłącznie pod opieką rodziców.
9. Przed wyruszeniem na wycieczkę należy pouczyć jej uczestników o zasadach bezpieczeństwa i sposobie zachowania się w razie nieszczęśliwego wypadku.

10. Opiekunowie powinni sprawdzać stan liczbowy uczestników przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdów oraz po przybyciu do punktu docelowego.
11. Nie wolno zatrzymywać się w czasie jazdy autobusem w celu wysadzenia dzieci.
12. Udział uczniów w wycieczce (z wyjątkiem przedmiotowych odbywających się w ramach zajęć lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodziców albo opiekunów prawnych, którzy powinni przed jej rozpoczęciem pokryć koszty związane z udziałem w niej ich dziecka.

13. Wycieczka może być odwołana z powodu braku pisemnej zgody rodziców uczniów.

14. Zabrania się prowadzenia wycieczek podczas burzy, śnieżycy, gołoledzi.
15. Podczas wycieczek należy bezwzględnie przestrzegać zasad bezpiecznego poruszania się po drogach.

16. W przypadku zaginięcia uczeń (uczniowie) bezwzględnie pozostaje w miejscu zaginięcia:

· W mieście: uczeń zna miejsce postoju, plan dnia, zawiadamiamy policję, dyrektora szkoły, rodziców.

· Na szlaku turystycznym: uczeń wie, dokąd idziemy, zna kolor szlaku i docelowe schronisko, zawiadamiamy GOPR, schronisko, dyrektora szkoły, rodziców.

16. Wcześniejszy powrót ucznia z wycieczki jest możliwy tylko w towarzystwie nauczyciela lub rodziców ucznia.
17. Kierownik wycieczki nie powinien wyrażać zgody na późniejszy dojazd ucznia do miejsca zakwaterowania.

18. Podział zespołu klasowego na grupy podczas podróży i wycieczki jest możliwy tylko w razie zapewnienia grupie odpowiedniej liczby opiekunów. 

19. Niedopuszczalne jest wyrażanie zgody na tzw. „czas wolny” spędzany przez młodzież poza miejscem zakwaterowania bez opiekuna.

§ 3
CELE WYCIECZEK

1. Cele poznawcze:
· Poznanie kraju, regionu, w którym odbywa się wycieczka, jego środowiska przyrodniczego (ukształtowanie powierzchni, skały, wody, roślinność, zwierzęta, parki narodowe, rezerwaty przyrody, pomniki przyrody), tradycji, zabytków kultury i historii (skanseny, muzea, kościoły, dworki, zamki, pałace, budowle zabytkowe, umocnienia militarne);
· Poznawanie kultury języka innych państw.

2. Cele kształcące:
· Poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego;

· Upowszechnianie wśród dzieci i młodzieży zasad ochrony środowiska naturalnego oraz umiejętności korzystania z zasobów przyrody;

· Obserwowanie krajobrazu, jego opisywanie i porównywanie z innymi;

· Czytanie planów miast i map turystycznych.
3. Cele wychowawcze:

· Upowszechnianie form aktywnego wypoczynku;
· Podnoszenie kondycji zdrowotnej oraz sprawności fizycznej;

· Przeciwdziałanie patologiom społecznym, pożyteczne spędzanie czasu;

· Wspomaganie rodziny w procesie wychowania;

· Kształtowanie wartościowych cech charakteru;

· Rozwijanie samodyscypliny i samokontroli w postępowaniu;

· Rozwijanie inwencji twórczej, aktywnej postawy, pełnienia różnych ról.

§ 4
FORMY WYCIECZEK

1. Wycieczki przedmiotowe – inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupełnienia obowiązującego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotów pokrewnych;
2. Wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w których udział nie wymaga odo uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych;

3. Imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje;

4. Imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wędrowne, w których udział wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych, w tym posługiwania się specjalistycznym sprzętem. 

§ 5
DOKUMENTACJA WYCIECZKI
1. Wycieczki przedmiotowe i turystyczne piesze:
· Karta wycieczki z harmonogramem zatwierdzona przez dyrektora szkoły 
(w dwóch egzemplarzach – jeden zostaje w szkole – drugi zabiera kierownik           wycieczki).

· Regulamin wycieczki/imprezy.

· Lista uczestników wycieczki.

· Lista uczestników wycieczki wraz z aktualnym numerem polisy ubezpieczeniowej.

· Zakres czynności kierownika wycieczki.

· Zakres czynności opiekunów wycieczki.

· Polecenie wyjścia służbowego.

2. Wycieczki przedmiotowe i turystyczne autokarowe (lub z wykorzystaniem innych środków lokomocji):
· Plan finansowy wycieczki (dostępny u kierownika) określający ogólny koszt wycieczki oraz koszt wycieczki na jednego uczestnika.

· Karta wycieczki z harmonogramem zatwierdzona przez dyrektora szkoły 
(w dwóch egzemplarzach – jeden zostaje w szkole – drugi zabiera kierownik            wycieczki).

· Regulamin wycieczki/imprezy.

· Lista uczestników wycieczki.

· Lista uczestników wycieczki wraz z aktualnym numerem polisy ubezpieczeniowej.

· Zakres czynności kierownika wycieczki.

· Zakres czynności opiekunów wycieczki.

· Polecenie wyjścia służbowego.

· Kserokopia zaświadczenia o ukończeniu kursu kierownika wycieczek szkolnych potwierdzona za zgodność z oryginałem przez dyrektora szkoły.

· Pisemną zgodę rodziców lub opiekunów prawnych na uczestnictwo dziecka w wycieczce.

· Pisemną zgodę rodziców lub opiekunów prawnych na udzielenie pomocy medycznej dziecku.

· Umowa najmu autokaru.

· Wzór protokołu ustalenia okoliczności i przyczyn wypadku ucznia.

· Rozliczenie wycieczki.

· W przypadku wycieczki turystycznej można wykupić dodatkowe ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków.

3. Wycieczki turystyczne 
· Plan finansowy wycieczki (dostępny u kierownika) określający ogólny koszt wycieczki oraz koszt wycieczki na jednego uczestnika.

· Karta wycieczki z harmonogramem zatwierdzona przez dyrektora szkoły 
(w dwóch egzemplarzach – jeden zostaje w szkole – drugi zabiera kierownik                wycieczki).
· Regulamin wycieczki/imprezy.

· Lista uczestników wycieczki w dwóch egzemplarzach.

· Zakres czynności kierownika wycieczki.

· Kserokopia zaświadczenia o ukończeniu kursu kierownika wycieczek szkolnych potwierdzona za zgodność z oryginałem przez dyrektora szkoły.

· Zakres czynności opiekunów wycieczki.

· Pisemną zgodę rodziców lub opiekunów prawnych na uczestnictwo dziecka w wycieczce.

· Pisemną zgodę rodziców lub opiekunów prawnych na udzielenie pomocy medycznej dziecku.

· Ubezpieczenie kadry od odpowiedzialności cywilnej.

· Umowa najmu autokaru.

· Wzór protokołu ustalenia okoliczności i przyczyn wypadku ucznia.
· Polecenie wyjazdu służbowego.

· Rozliczenie wycieczki.

· Można wykupić dodatkowe ubezpieczenie uczestników i kadry od następstw nieszczęśliwych wypadków.

· W przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej – niezbędne jest ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia.

§ 6
FINANSOWANIE WYCIECZEK

1. Ogólny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane  koszty organizacyjne i programowe zawiera plan finansowy.

2. Wycieczki mogą być finansowane ze składek uczestników, środków komitetu rodzicielskiego lub innych źródeł.
3. Rodzice uczniów biorących udział w wycieczce zobowiązani są do pokrycia związanych z nią kosztów, chyba, że udział w imprezie jest finansowany z innych źródeł.
4. Rodzice, którzy zadeklarowali udział swego dziecka w wycieczce, a następnie deklarację tę wycofali, zobowiązani są do pokrycia strat, jaki powstały z tego tytułu.

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie powinni ponosić kosztów udziału w wycieczce.

6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiązań finansowych z nią związanych. 

7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, określając sposób zagospodarowania nadwyżki, względnie uzupełnienia niedoboru finansowego.

8. Dowodami finansowymi są: rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju działalności gospodarczej (w wyjątkowych przypadkach mogą to być oświadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunów, jednak wydatki te nie mogą przekroczyć 20 % kosztów wycieczki).
§ 7
KIEROWNIK WYCIECZKI I OPIEKUNOWIE
1. Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor szkoły spośród pracowników pedagogicznych szkoły o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji określonych form krajoznawstwa i turystyki.
2. Kierownikiem wycieczki lub imprezy może być także inna, wyznaczona przez dyrektora szkoły, osoba pełnoletnia, która:

· Ukończyła kurs kierowników wycieczek szkolnych;

· Jest instruktorem harcerskim;

· Posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

3. Kierownikiem obozu wędrownego, w których udział wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych, w tym posługiwania się specjalistycznym sprzętem może być osoba po ukończeniu kursu dla kierowników obozów wędrownych lub posiadająca uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.
4. Opiekunem wycieczki lub imprezy może być nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoły, inna pełnoletnia osoba posiadająca odpowiednie kwalifikacje.

5. W przypadku większej ilości opiekunów przynajmniej jeden z nich powinien być nauczycielem.

I. Zadania kierownika wycieczki.
1. Opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy.
2. Opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestników.
3. Zapewnia warunki do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz sprawuje nadzór w tym zakresie.

4. Zapoznaje uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania.

5. Określa zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki lub imprezy. Nadzoruje zaopatrzenie uczestników w sprawny sprzęt i ekwipunek oraz apteczkę pierwszej pomocy, organizuje transport, wyżywienie i noclegi dla uczestników.
6. Dokonuje podziału zadań wśród uczestników.

7. Dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki lub imprezy.

8. Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej zakończeniu.
II. Obowiązki opiekuna
1. Opiekun w szczególności:
· Sprawuje opiekę nad powierzonymi mu uczniami;
· Współdziała z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy;

· Sprawuje nadzór nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa;

· Nadzoruje wykonywanie zadań przydzielonych uczniom;

· Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.
§ 8
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce klasowej odbywającej się w dniach zajęć szkolnych są zobowiązani do udziału w zajęciach szkolnych w klasie wskazanej przez dyrektora szkoły.

2. Listę tych uczniów wychowawca dołącza do odpowiedniego dziennika klasowego.

3. Wobec uczestników wycieczki, którzy nie przestrzegają regulaminu i przepisów bezpieczeństwa, będą wyciągnięte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartymi w szkolnym systemie oceniania.

Regulamin obowiązuje od dn. 17.09.2007r. [image: image1.png]
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